Berufsbildende Schulen Stadthagen

EUROPASCHULE

P/

Bucherliste fur den Ausbildungsberuf
,Kaufmann/-frau fur Buromanagement*
2. Ausbildungsjahr
Stand: Juni 2025

Lernfelder 5 bis 8:

Jecht, Kunze, Limpke, Stephan, Tegeler

Bliro & Co, 2. Ausbildungsjahr

Westermann Verlag, 4. Auflage 2024

ISBN 978-3-8045-7461-8 42,50 €

Rechnungswesen — Kaufmann/-frau fir Buromanagement

Hermsen

Westermann Verlag, 8. Auflage 2025

ISBN 978-3-14-210455-3 34,95 €

Kaufmann/Kauffrau fur Buromanagement

Arbeitsheft Rechnungswesen

Hermsen

Westermann Verlag, 8. Auflage 2025

ISBN 978-3-14-210463-8 11,75 €

Zur Prufungsvorbereitung (freiwillige Anschaffung):
Prifungswissen — Biromanagement

Abschlussprufung Teil 1 und 2

Arbeitsbuch

Westermann Verlag, 4. Auflage 2024

ISBN 978-3-427-01404-1 38,50 €

e
gez. Susanne Heppes
Teamleiterin Buromanagement



